REGLAMENTO DE LABORES

ACUERDO NO. CNMT-RL-20.83.01-01-0288-02 /2012

UNICO: LA COMISION NACIONAL MIXTA DE TABULADORES DE PETROLEOS MEXICANOS, EN
USO DE SUS ATRIBUCIONES CONTENIDAS EN EL ANEXO NUMERO 8 CONTRACTUAL, EMITE
EL PRESENTE REGLAMENTO DE LABORES ACTUALIZADO PARA LA CATEGORIA:
MAQUINISTA DE LOCOMOTORA, CLASIFICACION: 20.83.01

l.- DATOS DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: MAQUINISTA DE LOCOMOTORA
CATEGORIA: MAQUINISTA DE LOCOMOTORA

CLASIFICACION:
20.83.01

Il. PROPOSITO DEL PUESTO:

OPERAR LA LOCOMOTORA Y EFECTUAR LOS MOVIMIENTOS NECESARiOS PAR
LA RECEPCION, TRANSPORTE Y ENTREGA DE PRODUCTOS PETROLlFEROS Y
MATERIAS PRIMAS CONFORME A LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS :

Ill. OBLIGACIONES: ,

1. REALIZAR LOS TRABAJOS DE MAQUINISTA DE LOCOMOTORA, DE ?\CUERDO A
LAS ORDENES DE SU SUPERIOR INMEDIATO, LAS CUALES PODRAN SER EN'
FORMA VERBAL O POR ESCRITO, APOYADAS POR MEDIO DE MANUALES,
CATALOGOS E INSTRUCTIVOS (CON NOMENCLATURA E INSTRUCCIONES
TRADUCIDAS AL ESPANOL), LOS QUE DEBE SABER LEER E INTERPRETAR.

2. OPERAR LA LOCOMOTORA EFECTUANDO LAS MANIOBRAS NECESARIAS PARA
MOVILIZAR LAS FERROTOLVAS, VAGONES DE FERROCARRIL, FERROTANQUES Y
PLATAFORMAS, COORDINANDOSE CON EL PERSONAL INTERNO O EXTERNO,
PARA EFECTUAR LA ENTREGA O RECEPCION DE MATERIAS PRIMAS,
PRODUCTOS PETROLIFEROS O PETROQUIMICOS, CONFORME A LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

3. CONOCER LA OPERACION, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA
LOCOMOTORA A SU CARGO, ASi COMO LAS MANIOBRAS QUE SE REQUIERAN EN
EL MOVIMIENTO DE PRODUCTOS, DE ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

4. CONOCER Y UTILIZAR LOS LENGUAJES DE COMUNICACION FERROVIARIA
ESTABLECIDOS, DURANTE LA EJECUCION DE MANIOBRAS DE LA LOCOMOTORA,
UTILIZANDO E INTERPRETANDO LAS SENALES DE MANO, LAMPARA, TRUNKIN
O A TRAVES DE CUALQUIER OTRO DISPOSITIVO DE COMUNICACION.
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10.

11,

12.

13.

REALIZAR LA REVISION GENERAL DE LA LOCOMOTORA, EN SUS PUNTOS
BASICOS TALES COMO; ESCANTILLONES EN LAS ZAPATAS (FRENOS),
ARENEROS, NIVELES DE ACEITE DE MOTORES, COMPRESORES, COMBUSTIBLE
Y AGUA, BANDAS DE GENERADOR, COMPRESOR, MOTOR Y LUCES.

LUBRICAR Y ENGRASAR, LAS PARTES DE LA LOCOMOTORA, TALES COMO LAS
GUIAS DE LAS MUELAS Y TENSORES DEL TRACKMOVIL, LOS ARBOLITOS DE LAS
AGUJAS DE CAMBIO DE VIAS, ENTRE OTROS, UTILIZANDO EL LUBRICANTE
ADECUADO, DE ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

HACER LOS MOVIMIENTOS DE PATIO NECESARIOS PARA LA FORMACION DE
CARROTANQUES Y FERROTOLVAS, DESPEJE DE VIAS Y COLOCACION DE
CARROS, QUE LE ORDENE SU SUPERIOR INMEDIATO, CONFORME AL
PROGRAMA DE CARGA DIARIO, DONDE SE ESPECIFICA EL PRODUCTO, EL
CLIENTE Y LA NOMENCLATURA DE LA UNIDAD QUE SE VA A CARGAR.

EFECTUAR LOS AJUSTES LIGEROS O LAS REPARACIONES MENORES DE
EMERGENCIA QUE ESTEN DENTRO DE SUS POSIBILIDADES ANTES O DURA

CUALQUIER ANOMALIA QUE OBSERVE EN LAS VIAS.

CONOCER Y APLICAR EL REGLAMENTO DE FERROCARRILES EN LO REFERENTE
A TRANSITO Y DISPOSICIONES DE SEGURIDAD, ASi COMO ATENDER“A LAS g o
SENALES DEL FOGONERO, GARROTERO O CONDUCTOR Y LAS FIJAS O DE

EMERGENCIA COLOCADAS A LO LARGO DE LA RUTA.

CONOCER Y APLICAR LAS MEDIDAS MAS COMUNES DEL SISTEMA METRICO
DECIMAL E |INGLES, EL USO DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS,
CARACTERISTICAS Y MEDIDAS DE LOS MATERIALES USADOS EN LOS EQUIPOS
FERROVIARIOS.

CONOCER Y APLICAR EL REGLAMENTO DE LABORES DE SU CATEGORIA Y DEL
PERSONAL A SU CARGO.

DESEMPENAR SUS LABORES EN LOS LUGARES EN QUE SEAN NECESARIOS SUS
SERVICIOS DENTRO DEL CENTRO DE TRABAJO AL QUE PERTENECE, DE
ACUERDO A LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

REALIZAR LA ENTREGA RECEPCION DE GUARDIA, ASENTANDO EN BITACORA O/
MEDIO ELECTRONICO CON QUE SE CUENTE, SOBRE LAS NOVEDADES DE LA
JORNADA'Y DEL PERSONAL A SU CARGO.
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14. SOLICITAR A SU SUPERIOR INMEDIATO EL PERSONAL QUE SEA NECESARIO
PARA LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS, DE ACUERDO CON SU MAGNITUD E
IMPORTANCIA, INCLUSIVE DE OTRAS RAMAS, EL CUAL DURANTE EL
DESARROLLO DEL MISMO ESTARA BAJO SU COORDINACION.

15. INFORMAR A SU SUPERIOR INMEDIATO SOBRE LOS TRABAJOS A EL
ENCOMENDADOS, ASI COMO ELABORAR LOS REPORTES QUE LE SEAN
REQUERIDOS.

16. SUPERVISAR LA RECUPERACION Y GUARDA DEL MATERIAL SOBRANTE E
IMPLEMENTOS DE TRABAJO UTILIZADOS, ASi COMO EL MANEJO Y
CONFINAMIENTO DE RESIDUOS, DE ACUERDO A PROCEDIMIENTOS.

17. SOLICITAR A QUIEN CORRESPONDA LOS MATERIALES, EQUIPOS Y
HERRAMIENTAS NECESARIOS PARA EL DESEMPENO DE LOS -‘:;«;RABAJOS
ASIGNADOS, CUIDANDO QUE SE CONSERVEN EN BUENAS CONDICIQNES Y SE
LES DE EL USO APROPIADO, ASIMISMO, HARA USO DE LA INFORMACIE N QUE SE
LE PROPORCIONE RESPECTO A LOS AVANCES TECNOLOGICOS. L

;7

18. ASISTIR A LOS CURSOS DE CAPACITACION PROGRAMADOSE;’

TECNICOS, OPERATIVOS Y DE SEGURIDAD RELACIONADOS CON LOS .‘
DE SU CATEGORIA.

19. ASISTIR Y PARTICIPAR EN LA REUNION DE INICIO DE JORNADA (O COMO SE LE
DENOMINE EN LO FUTURO) DONDE ENTRE OTROS ASPECTOS, SE REALIZA LA
INFORMACION DE ACTIVIDADES RELEVANTES DEL DIiA, RESALTANDO LOS
ASPECTOS DE SEGURIDAD.

20. APLICAR, PARTICIPAR Y PROMOVER EL CUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO DE
SEGURIDAD E HIGIENE DE PETROLEOS MEXICANOS Y ORGANISMOS
SUBSIDIARIOS, ASi COMO LOS PROGRAMAS DE SEGURIDAD, CALIDAD, ORDEN Y
LIMPIEZA QUE SE TENGAN IMPLANTADOS EN EL CENTRO DE TRABAJO.

21. REALIZAR EN CASO NECESARIO TODAS AQUELLAS LABORES QUE AUN SIENDO
DE INFERIOR CATEGORIA, SEAN SIMILARES Y QUE TENGAN ANALOGIA O
73 CONEXION CON SU OFICIO O ESPECIALIDAD.

/73;4
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MEXICO, D.F. A 28 DE FEBRERO DE 2012

COMISION NACIONAL MIXTA DE TABULADORES

POR PETROLEOS MEXICANOS

Yy -~

LIC. RA/SEPULVEDA
PRESIDENTE

HERRERA GALLARDO
SECRETARIO

POR EL C.E.G. DEL S.T.P.R.M.

&

ING. AMADEO BLANCO CHAGOYA
PRESIDENTE

et
?

SR. GABRIEL GONZALEZ PINEIRO
SECRETARIO
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