REGLAMENTO DE LABORES

ACUERDO NO. CNMT-RL-11.63.31-01-0047-02/2012

UNICO: LA COMISION NACIONAL MIXTA DE TABULADORES DE PETROLEOS MEXICANQS, EN
USO DE SUS ATRIBUCIONES CONTENIDAS EN EL ANEXO NUMERO 8 CONTRACTUAL, EMITE
EL PRESENTE REGLAMENTO DE LABORES PARA LA CATEGORIA: AYUDANTE DE TRABAJOS
DE MANTENIMIENTO DE PLATAFORMAS (ZONA MARINA), CLASIFICACION: 11.63.31

I.- DATOS DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: AYUDANTE DE TRABAJOS DE MANTENIMIENTO DE
PLATAFORMAS (ZONA MARINA)

CATEGORIA: AYUDANTE DE TRABAJOS DE MANTENIMIENTO DE CLASIFICACION
PLATAFORMAS (ZONA MARINA) ‘1153 31 Ll

Il. PROPOSITO DEL PUESTO:

"‘R-‘PHW' o

EJECUTAR LAS MANIOBRAS Y TRABAJOS GENERALES, ASIi COMO EL MGWMIENTO
DE EQUIPOS Y MATERIALES, DE ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES DE SU
SUPERIOR INMEDIATO, A FIN DE CONTRIBUIR AL CUMPLIMIENTO DE LOS TRABAJOS
DE MANTENIMIENTO, CONSTRUCCION, INSTALACION, DESMANTELAMIENTO Y
MODIFICACION DE INSTALACIONES MARINAS.

lll. OBLIGACIONES:

1. EJECUTAR LAS MANIOBRAS, TRABAJOS GENERALES Y DE ORDEN Y LIMPIEZA, ASI
COMO EL MOVIMIENTO DE EQUIPOS Y MATERIALES EN INSTALACIONES MARINAS,
DE ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES DE SU SUPERIOR INMEDIATO, APLICANDO
LOS PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD VIGENTES.

U\Q. EJECUTAR EL MONTAJE Y DESMONTAJE DE ANDAMIOS EN APOYO AL PERSONAL
DE OTRAS ESPECIALIDADES PARA LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS DE
MANTENIMIENTO, CONSTRUCCION, INSTALACION, DESMANTELAMIENTO Y
MODIFICACION DE INSTALACIONES MARINAS, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES DE SU  SUPERIOR INMEDIATO, APLICANDO LOS
PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD VIGENTES.

3. EJECUTAR LAS MANIOBRAS PARA MOVIMIENTOS DE CARGA Y DESCARGA DE
EQUIPOS Y MATERIALES EN GENERAL, DE ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES DE
SU SUPERIOR INMEDIATO.

4. EJECUTAR LAS MANIOBRAS PARA MONTAJE Y DESMONTAJE DE EQUIPOS,
ELEMENTOS ESTRUCTURALES, TANQUES, TUBERIAS Y ACCESORIOS, ENTRE
/ OTROS, DE ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES DE SU SUPERIOR INMEDIATO.

J
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10.

11.

12.

13.

14.

16.

16.

AUXILIAR EN LA REVISION DE LAS CONDICIONES FIiSICAS DE ESTROBOS.
ESLINGAS, BANDAS Y GRILLETES, ENTRE OTROS, A UTILIZAR EN LA EJECUCION
DE MANIOBRAS, DE ACUERDO CON LAS INSTRUCCIONES DE SU SUPERIOR
INMEDIATO.

EFECTUAR TRABAJOS DE LIMPIEZA EN FORMA MANUAL Y MECANICA PARA
PREPARACION DE SUPERFICIES ASi COMO APLICACION DE RECUBRIMIENTOS
ANTICORROSIVOS EN FORMA MANUAL.

AUXILIAR EN EL ABASTECIMIENTO DE ABRASIVO, SUMINISTRO Y REGULACION DE
PRESION DE AIRE, ENTRE OTROS, PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE
LIMPIEZA DE SUPERFICIE CON ABRASIVOS.

TRASLADAR LOS MATERIALES, HERRAMIENTAS Y EQUIPOS QUE SEAN
NECESARIOS DE ACUERDO CON LAS INSTRUCCIONES ‘-"SU SUPERIOR
INMEDIATO. ,f' “

PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE LOS PERMISOS DE TRABAJO CON RIESGO
VERIFICANDO QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS Y AU’ORIZACIONES PARA
EFECTUAR LOS TRABAJOS PROGRAMADOS. § &

INFORMAR A SU SUPERIOR INMEDIATO VERBALMENTE SdERELAS E
REALIZADAS, ADEMAS DE CUALQUIER ANOMALIA QUE OBSERVE"EN RELACION
CON LA INSTALACION, EL EQUIPO O EL PERSONAL.

CUMPLIR CON LAS DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE
RESIDUOS PELIGROSOS Y NO PELIGROSOS.

GUARDAR LOS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS DE TRABAJO, RECUPERANDO Y
CLASIFICANDO LOS MATERIALES SOBRANTES AL TERMINO DE LA JORNADA.

CUIDAR DEL EQUIPO Y HERRAMIENTAS QUE SE UTILICEN EN EL DESEMPENO DEL
TRABAJO, EJECUTANDO LABORES DE LUBRICACION Y LIMPIEZA.

PARTICIPAR EN EL ANALISIS Y DESARROLLO DE PROPUESTAS PARA LA MEJORA
O ADECUACION DE LA FUNCIONALIDAD DE LOS EQUIPOS Y/O SISTEMAS, ASI
COMO DE LOS TRABAJOS A EFECTUAR.

VERIFICAR PREVIO AL DESARROLLO DE LOS TRABAJOS EN COORDINACION CON
EL RESPONSABLE DE AREA, QUE EL LUGAR DONDE SE EJECUTE LA ACTIVIDAD
CUMPLA CON LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD ESTABLECIDAS.

INFORMAR LOS ACTOS Y CONDICIONES INSEGURAS, INCIDENTES Y ACCIDENTES
QUE OBSERVE EN SU AREA DE TRABAJO, PARTICIPANDO EN EL ANALISIS DE LOS
MISMOS CUANDO SEA REQUERIDO, ASi COMO LAS EMISIONES QUE AFECTEN AL
MEDIO AMBIENTE. N

Y
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

238.

24,

25,

26.

EMPLEAR EL EQUIPO E IMPLEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL
PROPORCIONADOS POR LA EMPRESA QUE SE REQUIERAN PARA EL DESARROLLO
DE SUS ACTIVIDADES.

CUMPLIR CON LOS PLANES DE RESPUESTA A EMERGENCIA EN LAS
CONTINGENCIAS Y PARTICIPAR EN LOS SIMULACROS CON EL PROPOSITO DE
SALVAGUARDAR SU INTEGRIDAD FiSICA, LA DEL PERSONAL, LAS INSTALACIONES
Y EL MEDIO AMBIENTE.

PARTICIPAR EN LOS TRABAJOS DE CONSERVACION DE LAS AREAS DE TRABAJO A
SU CARGO.

LLEVAR A CABO LA DIFUSION DE LAS INSTRUCCIONES ;”OPE ATI»VAS Y
ESPECIFICAS QUE SE APLICAN AL PERSONAL A SU CARGO :
CUMPLIMIENTO.

. )
SOLICITAR A SU SUPERIOR INMEDIATO LOS MATERIALES, %RAMIENTAS,
EQUIPOS E INSUMOS NECESARIOS PARA EL DESEMPENO DE LOS TRABAJOS
ASIGNADOS CUIDANDO QUE SE CONSERVEN EN BUENAS CONDICIONES Y SE LES
DE EL USO APROPIADO. ASi MISMO HARA USO DE LA INFORMACION QUE SE LE
PROPORCIONE RESPECTO A LOS AVANCES TECNOLOGICOS.

CONOCER Y APLICAR LOS SISTEMAS DE UNIDADES METRICQS DECIMAL E INGLES
Y LA RELACION QUE GUARDAN ENTRE S|, PARA LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS
A EL ENCOMENDADOS.

DESEMPENAR LAS LABORES EN LOS LUGARES EN QUE SEAN NECESARIOS SUS
SERVICIOS, DENTRO DEL CENTRO DE TRABAJO AL QUE PERTENECE, DE
ACUERDO A LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

INFORMAR A SU SUPERIOR INMEDIATO VERBALMENTE O POR ESCRITO, SOBRE
LOS TRABAJOS A EL ENCOMENDADOS. ASI COMO ELABORAR LOS REPORTES
ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS QUE LE SEAN REQUERIDOS.

PROPONER A SU SUPERIOR INMEDIATO, LA MEJORA DE EQUIPOS Y
HERRAMIENTAS, PARA OPTIMIZAR LA EFICIENCIA EN LOS PROCESOS PARA LA
CONSERVACION DE LOS EQUIPOS E INSTALACIONES.

CONOCER Y APLICAR LAS CARACTERISTICAS, ESPECIFICACIONES,
FUNCIONAMIENTO, USO Y MANEJO DE LA MAQUINARIA, EQUIPOS,
HERRAMIENTAS, DISPOSITIVOS Y ACCESORIOS QUE SE UTILICEN EN EL
DESARROLLO DE LOS TRABAJOS A EL ENCOMENDADOS, ASi COMO DE
MATERIALES, REFACCIONES, LUBRICANTES Y DEMAS INSUMOS CON EL OBJETO
DE UTILIZARLOS APROPIADAMENTE.
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27. PARTICIPAR EN LA DETECCION DE NECESIDADES DE CAPACITACION Y
ELABORACION DE LOS PROGRAMAS, PROPONIENDO LAS MEJORAS Y CAMBIOS
ORGANIZACIONALES ASI COMO SISTEMAS DE TRABAJO.

28. ASISTIR A LOS CURSOS DE CAPACITACION PROGRAMADOS POR LA INSTITUCION,
PARA  MANTENERSE ACTUALIZADO SOBRE LOS AVANCES TECNICOS
OPERATIVOS Y DE SEGURIDAD RELACIONADOS CON LOS TRABAJOS DE SU
CATEGORIA.

29. CONOCER Y APLICAR EL REGLAMENTO DE LABORES DE SU CATEGORIA Y DEL
PERSONAL A SU CARGO.

30. ELABORAR, TRAMITAR Y FIRMAR LAS ORDENES Y/O PERMISOS NECESARIOS
PARA LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS, VERIFICANDO QUE CUMPLAN CON
TODOS LOS REQUISITOS DE LLENADO Y AUTORIZACIONES, DANDOLO A
CONOCER AL PERSONAL A SU CARGO, CONFORME A LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

31. ENTREGAR Y RECIBIR LA GUARDIA CON LA INFORMACION DEL ESTADO DE LAS
ACTIVIDADES Y SERVICIOS QUE PRESTA, ASI COMO LOS EVENTOS
TRASCENDENTES REALIZADOS, REVISANDO LA BITACORA ESTABLECIDA.

32. COORDINAR Y PARTICIPAR EN LA REUNION DE INICIO DE JORNADA (O COMO SE
LE DENOMINE EN LO FUTURO), DONDE ENTRE OTROS ASPECTOS, SE REALIZA LA
INFORMACION DE ACTIVIDADES RELEVANTES DEL DIiA, RESALTANDO LOS

/ ASPECTOS DE SEGURIDAD.

33. APLICAR, PARTICIPAR Y PROMOVER EL CUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO DE
/\. * SEGURIDAD E HIGIENE DE PETROLEOS MEXICANOS Y ORGANISMOS

SUBSIDIARIOS, ASI COMO LOS PROGRAMAS DE SEGURIDAD, CALIDAD, ORDEN Y
) LIMPIEZA QUE SE TENGAN ESTABLECIDOS EN EL CENTRO DE TRABAJO.

4. REALIZAR EN CASO NECESARIO TODAS AQUELLAS LABORES-QUE AUN SIENDO DE
INFERIOR CATEGORIA, SEAN SIMILARES Y QUE TENGAN ANALOGIA Q,CONEXION
CON SU OFICIO O ESPECIALIDAD. v '

A
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MEXICO, D.F. A 28 DE FEBRERO DE 2012

COMISION NACIONAL MIXTA DE TABULADORES

POR PETROLEOS MEXICANOS POREL C.E.G. DEL S.T.P.R.M.
LIC. ARMANDO HERRERA SEPULVEDA ING. AMADEO BLANCO CHAGOYA
PRESIDENTE PRESIDENTE

ING. JOSE R RT RRERA GALLARDO SR. GABRIEL GONZALEZ PINEIRO
SECRETARIO SECRETARIO
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